Beispiel: Ausgefiillte Matrix zur Darstellung der Pri oritaten in einem WM-Projekt

Beispiele fiir die Prioritatenliste:

hoch

Prioritit 1: Expertenverzeichnis anlegen
2: Alte Akten ins Dokumentations-

system einpflegen
3: Ordner und Daten strukturieren

mittel

und neu benennen

Umsetzbarkeit

! —: gering 4: Intranet-Inhalte flr neue Mitarbeiter
besser aufbereiten
5: Nutzung von Outlook verbessern

gering

6: Wochentliche Versammlung aller
MA mit Geschaftsfuhrer.

___________

gering

Handlungsbedarf/Dringlichkeit

Weitere Informationen finden Sie im ,Praxisleitfaden Wissensmanagement“ (Kapitel 4.4)
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Vorlage: Matrix zur Darstellung von Prioritaten in |h rem WM-Projekt

hoch

Prioritat

Umsetzbarkeit
mittel

gering

gering mittel hoch

Handlungsbedarf/Dringlichkeit

\
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Beispiel flur eine WM-LOsungs-Roadmap

2010 2011
Handlungsfelder | A | | I | | | | |

| |
und MaBnahmen I I I I I ] I I I I |
April Mai Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dez Jan Feb Mar

Ordner und Daten 1 2 =) 4
e strukturieren %
und neu benennen
1. Zuordnung von Information im IT-System (,Wo sollen welche Inhalte abgelegt werden?’)

2. Dateibenennungsregeln festlegen und kommunizieren (Anregungen aus der ProWis-Losungsbox berlcksichtigen)
3. Vorschlage fur Ordnerstruktur erarbeiten und abstimmen. Umstellung auf neue Struktur vornehmen.
4. Umstellung abgeschlossen. Pflegeprozess festgelegt.

Nutzung von ‘ ‘ ‘ .
Outlook verbessern

Expertenverzeichnis W
anlegen

-

Z Fraunhofer



Vorlage fur eine WM-LO6sungs-Roadmap

Handlungsfelder
und MaBnahmen

-

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12

MaBnahme #1

MaBnahme #2

\
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